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Anno Scolastico 2010/11 – Circolare interna n. 3 del 08.09.2010 ( Personale ATA) 
 
 
OGGETTO: Convocazione Assemblea del personale A.T.A.  
 
L’assemblea del personale A.T.A. è convocata per Lunedì 13.09.2010, alle ore 11,30, presso i locali 
della sede centrale. 
La partecipazione è obbligatoria e costituisce servizio a tutti gli effetti.  
All’assemblea è invitata a partecipare anche la componente R.S.U. d’istituto, cui la presente è 
inviata per conoscenza. 
Saranno trattati i seguenti argomenti: 
1) Saluti del D.S. e del DSGA 
2)  Diritti e doveri del personale – Codice comportamentale; 
3) Orario di lavoro del personale e modalità di espletamento dello stesso; 
4) Modalità di espletamento del lavoro straordinario 
5) Gestione delle assenze, dei permessi, dei recuperi; 
6) Proposte in merito alle mansioni da assegnare ai sensi dell’art 50 del CCNL 29.11.2007; 
7) Proposte in merito alle mansioni per l’accesso ad incarichi specifici, ai sensi dell’art. 47-  
    comma 1b- del CCNL 29.11.07; 
8) Proposte in merito all’accesso al fondo dell’istituzione scolastica e piano delle attività per l’anno 
    scolastico 2010/11 (a cura del DSGA); 
9) Proposte per eventuali Attività di aggiornamento in sede 
10) Assegnazione della sede di servizio al personale collaboratore scolastico; 
11 Diritti sindacali (a cura della RSU, se presente); 
12) (Solo personale amministrativo) Organizzazione dei servizi di segreteria – Mansioni – Relazioni  
    col pubblico; 
 
 Varie ed eventuali. 
 
 
L’ufficio di segreteria avrà cura di far prendere visione della presente a tutti gli  interessati. 
 
 
                                                                                                             Il Dirigente Scolastico Reggente 
                                                                                                                (prof. Giovanni Simonella) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 


