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Anno Scolastico 2010/11 – Circolare interna n. 2  del 03.09.2010 ( tutti i docenti) 
 
Oggetto: Calendario delle attività propedeutiche all’inizio delle lezioni. 
 
Lunedì 06.09.2010 -  Dalle ore 8,30 alle ore 10,00 (Plesso centrale)– Riunione collegiale docenti di Scuola dell’Infanzia   
 
Adempimenti di massima: 
   1)  Designazione del coordinatore e del segretario di plesso (e del consiglio di intersezione); 
   2) Analisi generale relativa a ciascun plesso (Composizione delle sezioni, Risorse, Organizzazione, Problematiche varie) ; 
   3) Assegnazione dei docenti alle sezioni; 
   4) Proposte in merito all’organizzazione dell’orario delle lezioni (Accoglienza, Contemporaneità, Turnazioni, Prolungamento); 
   5) Proposte in merito al funzionamento del consiglio di intersezione; 
   6) Individuazione di un docente per la costituzione del gruppo H d’istituto (GLHI) 
   8) Proposte in merito all’organizzazione dell’attività educativa in ciascuna sezione; 
   9) Proposte in merito all’organizzazione degli incontri con i genitori; 
   10) Proposte in merito alla formulazione del piano annuale delle attività; 
  11  Proposte in merito alle Aree di definizione per le “Funzioni Strumentali” 
  12) Organizzazione delle attività propedeutiche all’inizio delle attività educative (A decorrere dal 1° settembre 2010 il collegio delle 
         insegnanti delle scuole materne curerà gli adempimenti previsti dall’art .46 del D. Leg.vo 297/94). 
 
 
Lunedì 06.09.2010 -  Dalle ore 10,00 alle ore 11,30 (Plesso centrale)– Riunione collegiale docenti di Scuola primaria 
 
Adempimenti di massima: 

1) Designazione del coordinatore e del segretario di dipartimento; 
2) Analisi generale relativa al plesso e alle classi (Risorse, Organizzazione, Problematiche varie); 
3) Assegnazione dei docenti alle classi  
4) Proposte in merito all’organizzazione dell’orario delle lezioni e di attività varie (Ora di lezione, Contemporaneità,  Laboratori,  

   Flessibilità,  Incontri con i genitori, Sostituzione colleghi assenti,…..); 
5) Modalità di utilizzazione delle due ore settimanali di programmazione; 
6) Proposte in merito all’assegnazione della quota oraria a ciascuna disciplina; 
7) Proposte in merito alla struttura dei consigli di interclasse e del loro funzionamento; 
8) Proposte per la designazione dei coordinatori e dei segretari del Consigli di interclasse; 
9) Eventuale Attività di recupero per gli alunni ammessi alla classe successiva “con debito” 
10) Individuazione di  2 docenti (1 di sostegno e 1 curricolare) per la costituzione del gruppo H d’istituto (GLHI); 
11) Proposte in merito alla formulazione del piano annuale delle attività; 
12) Proposte in merito alla individuazione delle Aree  per le “Funzioni Strumentali” 
13) Proposte in merito alla utilizzazione dei docenti a disposizione 
14) ………………………………………………………………... 

 
Lunedì 06.09.2010 -  Dalle ore 11,30 alle ore 13,00 (Plesso centrale)– Riunione collegiale docenti di Scuola Secondaria 1° 
 
Adempimenti di massima: 
   1) Designazione del coordinatore e del segretario di dipartimento; 
   2) Assegnazione dei docenti alle classi  
   3) Analisi generale relativa al plesso e alle classi (Risorse, Organizzazione, Problematiche varie) ; 
   4) Proposte in merito all’organizzazione dell’orario delle lezioni e di attività varie (Ora di lezione, Gestione dei  laboratori, Compresenze,  
       Flessibilità, Rientri, Mensa, Sostituzione colleghi assenti,  Incontri con i genitori, …..); 
   5) Proposte in merito all’assegnazione della quota oraria a ciascuna disciplina (ore curricolari nell’ambito delle 36 ore previste); 
   6) Proposte in merito al funzionamento dei consigli di classe; 
   7) Individuazione di 2 docenti (1 di sostegno e 1 curricolare) per la costituzione del gruppo H d’istituto (GLHI); 
   8) Proposte in merito all’organizzazione dell’attività didattica in ciascuna classe; 
   9) Proposte per la  designazione di docenti “coordinatori” di classe; 
 10) Attività di recupero per gli alunni ammessi alla classe successiva “con debito” 
 11)  Proposte in merito alle Aree di definizione per le “Funzioni Strumentali” 
 12) Proposte in merito alla formulazione del piano annuale delle attività; 
 
 
 
 
 



 
Martedì 07.09.2010 – dalle ore 9,00 alle ore 12,00 – Incontri per ordine di scuola per attività propedeutiche al Collegio dei Docenti 
e dei consigli di classe/interclasse/intersezione. Si propongono le seguenti tematiche da approfondire: Linee guida per 
l’integrazione alunni h; Individuazione della strumentazione per l’integrazione alunni h (da richiedere al CTRH o da 
acquistare); Linee guida per l’attività motoria; Modalità organizzative del tempo scuola e dell’orario delle lezioni; 
Definizione di strumenti didattici e di valutazione; Definizione di attività opzionali e/o integrative all’interno dell’orario 
obbligatorio (PSP, LARSA, Laboratori, Progetti, …); Progetto accoglienza per la scuola dell’infanzia e per la scuola 
primaria; Definizione di attività di continuità verticale; Definizione di attività integrative in orario aggiuntivo per gli alunni, 
con l’utilizzazione delle ore di completamento cattedra o con accesso al fondo d’istituto per i docenti; Modalità organizzative 
per le attività relative alla “Educazione alla cittadinanza” e all’Educazione stradale”; Proposte per l’elaborazione del POF per 
l’anno in corso; Ipotesi di flessibilità oraria e di modifiche del curricolo nell’ambito dell’autonomia scolastica (fino al 15% 
del monte ore complessivo –D.M. 234/2000); Modalità operative per l’integrazione di alunni di altra nazionalità (ove 
presenti); Intese tra docenti della stessa disciplina per un’ipotesi progettuale comune in classi parallele o per attività di 
laboratorio a classi aperte; Rivisitazione dei programmi ministeriali, del Regolamento d’istituto, del Codice 
Comportamentale; Proposte per l’individuazione delle aree relative alle “Funzioni strumentali”;……………………… 
Progettazione educativa nella scuola dell’infanzia;  
Modalità di utilizzazione delle 2 ore di programmazione nella scuola primaria;  
 
Le  attività saranno coordinate dai docenti designati coordinatori di plesso, i quali cureranno la compilazione dei fogli di presenza e 
stileranno un breve verbale sugli argomenti affrontati e sulle proposte avanzate. 
 
 
Mercoledì  08.09.10 - dalle ore 9.00 alle ore 11.00 – Collegio dei Docenti (l’ordine del giorno di seguito riportato potrà essere integrato 
da altri punti, in relazione a sopravvenute esigenze) 

1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 
2) Formalizzazione dell’assegnazione dei docenti alle classi; 
3) Elezione del Comitato di Valutazione degli insegnanti. 
4) Criteri per l’individuazione  dei docenti coordinatori di classe/interclasse; 
5) Criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni; 
6) Scelta delle aree e definizione di competenze e requisiti professionali per l’accesso alle funzioni strumentali al POF; 
7) Designazione commissione per la valutazione dei titoli e dei requisiti per l’incarico di docente destinatario di funzione 

strumentale al POF;  
8) Organizzazione del tempo scuola nelle varie classi e sezioni; 
9) Proposte per l’elaborazione del piano delle attività; 
10) Proposte per la rielaborazione del POF 2010/11 ; 
11) Proposte per attività di formazione e aggiornamento  
12) Progetto accoglienza nella scuola dell’Infanzia e nella scuola Primaria – Modalità 
13) Individuazione tutor per docente in anno di formazione; 
14) Individuazione tutor per progetto recupero (progetto in rete con IC Cesareo S.Agata M. e IC Galati M.); 
 
Varie ed eventuali 

 
Venerdì 10.09.2010 e Lunedì 13.09.2010– dalle ore 9,00 alle ore 11,30 – Incontri collegiali per ordine di scuola per attività di 
programmazione. 
All’interno di una delle due mattinate potrà essere prevista un’assemblea sindacale, se formalmente richiesta, con le RSU e/o 
con rappresentanti sindacali (impegno massimo per l’assemblea: 2 ore). 
Le  attività saranno coordinate dai docenti designati coordinatori di plesso, i quali cureranno la compilazione dei fogli di presenza e 
stileranno un breve verbale sugli argomenti affrontati e sulle proposte avanzate. 

 
 
Lunedì 14.09.10 –ore 11,30 – Insediamento Comitato di valutazione 
(A seguire) Riunione della Commissione per la valutazione dei titoli e dei requisiti per l’incarico di docente destinatario di 
funzione strumentale al POF. 
In assenza del D.S. i lavori saranno coordinati dal collaboratore vicario 
 
Martedì 14.09.10  - dalle ore 16.00 alle ore 18.00 – Collegio dei Docenti (l’ordine del giorno di seguito riportato potrà essere 
integrato da altri punti, in relazione a sopravvenute esigenze) 
1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
2) Individuazione di docenti destinatari delle funzioni strumentali al POF; 
3) Individuazione di referenti per particolari progetti (diversi dalle aree di pertinenza delle funzioni strumentali); 
4)  Acquisto sussidi didattici: proposte; 
5) Divisione dell’anno scolastico ai fini della valutazione degli alunni e calendario di  massima degli scrutini periodici e finali. 
6) Calendario di massima delle riunioni degli organi collegiali. 
7) Assenze degli alunni e valutazione: modalità di applicazione dell’art. 11 -comma 1- del D.Leg.vo n. 59/2004; 
8) Sostituzione dei docenti assenti: modalità. 
9) Rapporti scuola-famiglia: modalità; 
10) Accesso al fondo dell’istituzione scolastica: modalità e criteri per la formulazione del piano delle attività; 



 
Varie ed eventuali 
 
N.B. Il predetto calendario potrà subire variazioni in relazione a sopraggiunti motivi al momento non preventivabili. In tal 
caso sarà data tempestiva comunicazione a tutti i docenti. 
 
Gli impegni orari per le predette attività concorreranno al raggiungimento del monte ore previsto dall’art. 29 (attività 
funzionali all’insegnamento)- commi 3.a e 3.b - del C.C.N.L. 29.11.2007. 
 
L’ufficio di segreteria avrà cura di far prendere visione della presente a  tutti gli  interessati e di espletare tutti gli adempimenti di propria 
competenza. 
 
 
                                                                                                             Il Dirigente Scolastico Reggente 
                                                                                                              (prof. Giovanni Simonella) 
 
 


